Module 4 - Opmaak van een werkblad en cellen

e~ Y o Kolombreedte en rijhoogte
) . Opmaak van cellen:
%\./ - lettertype
= - uitlijning
- opvulling
- randen
- getallen

- datum en tijd
« Voorwaardelijke opmaak
o Gebruik van thema's

Kolombreedte en rijhoogte

Met kolombreedte stel je voor de gekozen lettergrootte, het aantal karakters in dat in de cel kan
ingevoerd worden.

Met rijhoogte bepaal je welke lettergrootte je maximaal in deze rij kunt gebruiken.
De hoogte van de rijen en de breedte van de kolommen kun je aanpassen:

» Kolombreedte en rijhoogte aanpassen met de cursor

e je kunt een kolom (een rij) verbreden of versmallen door het scheidingslijntje tussen 2
kolomkoppen te verslepen;

- 1 [ Breedte: 13,43 99 pixels) |
D + ¢ :

7 S NP L

« door te dubbelklikken op de scheidingslijn rechts van de kolom (in de kolomkop) of on-
der de rij, maak je een kolom of rij passend aan de breedste inhoud.

E o+ F

inkomster kosten

\".-\.-A.-n g~ Y YA

» Kolombreedte en rijhoogte aanpassen via het lint

« plaats de cursor in een cel van de kolom of van de rij die je wenst aan te passen en klik op

x
Opmaak

het tabblad Start in de groep Cellen op de knop , Kolombreedte.
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Celgrootte
L Rijhoogte...
Rijhoogte AutoAanpassen
Kolombreedte...
Kolombreedte AutoAanpassen
Standaardbreedte...
Zichtbaarheid
Weergeven en verbergen
Bladen indelen
Naam wijzigen
Blad verplaatsen of kopiéren...
Tabkleur
Beveiliging
@y Blad beveiligen...
(&) | Cel vergrendelen

& cellen opmaken...

Kolombreedte (LY (e
Kolombreedte: 8,11
[ oK ] [ Annuleren l

» Kolombreedte en rijhoogte aanpassen via het snelmenu

Met de keuze Kolombreedte AutoAanpassen wordt de breedte van een kolom aangepast
aan de breedste tekst in die kolom.

Een exacte hoogte en breedte voor een rij en een kolom kun je ook opgeven door op de kolomkop

of de rijkop het snelmenu op te vragen.

]
i M Kngppenﬁ — —i &  Knippen —
Ha  Kopitren 1 42  Kopiéren
| Plakopties: 1 @ Plakopties:
| B 3§ B :
Plakken speciaal... 1 Plakken speciaal... :l
| Invoegen 1' Invoegen
I Verwijderen i Verwijderen |
| Inhoud wissen 2; Inhoud wissen |
i 'y Celeigenschappen... . 2_ & Celeigenschappen... r
Kolombreedte... 2__ Rijhoogte...
| Verbergen 2 Verbergen
Zichtbaar maken 2 Zichtbaar maken IL
25— - —

L AN \M] PRl o W e W

L ..2,2 W TSI Y Y
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Opmaak van cellen
Cellen kun je op verschillende manieren van een opmaak voorzien.
» Via het tabblad Start

Cellen opmaken kun je doen met de knoppen op het tabblad Start. Hier heb je minder mogelijkhe-
den dan wanneer je werkt via het dialoogvenster Celeigenschappen.

Bestand Start Invoegen Pagina-indeling Formules Gegevens Controleren Beeld Ontwikkelaars Invoegtoepas

=

B & Icalibri Ju A0 = o=[Zl - STekstterugloop Standaard .
R~

Ph'fke" P B 7 U-|[H~- &-A- E E B | i fF 5Hsamenvoegenen centreren » & - % 000 | %8 5%

Klembord 1= Lettertype | Uitlijning & Getal n

» Via de miniwerkbalk

Wanneer bij de Opties voor Excel de Miniwerkbalk ingeschakeld is, kan je op eender welk tabblad
met de rechtermuisknop een kleine opmaakwerkbalk opvragen met de meest voorkomende op-
maakfuncties.

Opties voor Excel
Algemeen ‘ = ;
& Algemene opties voor het werken met Exg
Formules
Controle Gebruikersinterfaceopti
Opslaan V| Miniwerkbalk weergeven bij selectie
V] Livevoorbeeld inschakelen i
Taal
Kleurenschema: Blauw E]
Geavanceerd = ' = = -
Py stijl voor scherminfo: | Beschrijvingen van functies in schermir|
e S ) T O i  aaa e e TP

U

|Calibri - 11 - A A7 5§ - % o 5§
B I E tavéé\.-_,jsg;gg 7
& Kpippen
42  Kopiéren
% Plakopties:

|

Plakken speciaal...

Invaegen...

Yerwijderen...

Inhoud wissen

Filteren L]

Sgrieren »
- Opmerking invoegen

& Celeigenschappen...

Uit vervolgkeuzelijst selecteren..
Naam definigren...

‘;!, Hyperfink...

e s T ST L T L W
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» Via de Celeigenschappen

Via het dialoogvenster Celeigenschappen uit het snelmenu op een cel of via het tabblad Start,
Cellen, Opmaak, Cellen opmaken, krijg je de meeste mogelijkheden voor het opmaken van een

cel.
Celeigenschappen L j—cas]
| cetal [ utiying || Lettertype || Rana | opwiting | seschermng |
Lettertype: Tekenstijl: Punten:
Calibri Standaard 11
c e ma
liamb"ﬂ iﬂﬂn ni « | |EETETCE . | (8 -
| . Calibri (Hoofdtekst) Z|| |Cursief 9 =]
85140em = |vet 10 ==
% Agency FB Vet en cursief
Aharoni 12

|'Ip Algerian i ¥ |14 %
Onderstrepen: Kleur:

Geen (=] | | 7 stndoord

Effecten Voorbeeld

[ poorhalen [

[ superscript . AaBbCcYyZz —

[ Subscript
Dit is een TrueType-lettertype. Voor uw printer en scherm wordt hetzelfde lettertype gebruikt.

[ oK | ’ Annuleren ]

Via de uitvouwknoppen onderaan elke groep op het tabblad Start, kun je ook de corresponderen-

de tabbladen openen van het dialoogvenster Celeigenschappen.

Start  Invoegen  Pagina-indeling  Formules  Gegevens  Controleren  Beeld  Ontwilkkelaars  Invoegtoepass

Calibri 1 AN B 5.- P - ¢ Tekstterugloop Standaard -

Plai?uan j ‘ B I U~ H H-A- EE H IFE 5samenvoegenen centreren - | 5 - % 00 | %8 2
Klembord 1 Lettertype g Uitlijning g Getal i

rd

4

/
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Lettertype

» Lettertype instellen via de Celeigenschappen

Celeigenschappen L H s
Getal [ umiying || Lettertype || Rand | opwuling | sescherming |
Lettertype: Tekenstijl: Punten:
Calibri Standaard 11
| Bp Cambria (Koppen - ~l |8 -
Calibri (Hoofdtekst =]| |Cursief 19 =
| 85140em = |vet 10 -
| Agency FB Vet en cursief LA E—
| B Aharoni 12
|'Ip Algerian =i | T s 5|
Onderstrepen: Kleug:
Geen (=] | - | ) stondoord
Effecten Voorbeeld
Doorhalen
| Superscript AaBbCcYyZz —_
] subscript

Dit is een TrueType-lettertype. Voor uw printer en scherm wordt hetzelfde lettertype gebruikt.

0K

} | Annuleren

Op dit tabblad kun je volgende instellingen ingeven:

het gewenste lettertype,

een attribuut uit de lijst tekenstijl,
een gewenste puntgrootte,

een vorm van onderstrepen,

een kleur toekennen,

tekst doorhalen, in super- of subschrift plaatsen.

» Lettertype instellen met de knoppen van het lint

Met de knoppen op het tabblad Start in de groep Lettertype, kun je ook de meest elementaire

aanpassingen doen aan een lettertype.

Calibri

B 7 U

v - & - Av

Lettertype I

VVKSO
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Uitlijning

» Uitlijnen via de Celeigenschappen

Celeigenschappen

| Getal || utigning | | 1

| Rand | o

Tekstuitlijning
Horizontaal:
Standaard

E Inspringing:

Verticaal: 1] =

Onder B :

Verdeeld uitvullen

Ll |

Teksteonfiguratie
[7] Terugloop
[7] Tekst passend maken g
|| cellen samenvoegen

Van rechts naar links
Tekstrichting:

Context El

Tekstuitlijning horizontaal

o Standaard: lijnt tekst links en getallen rechts uit;

« Links: lijnt de inhoud van de cel links uit;

A . B
1 excel
2

\:h LY WP U W T ST R T N

« Gecentreerd: centreert de inhoud van de cel;

4| A B
1 | excel
2

- ‘a,ﬂ\_“,\“ '\-.’ R e N I R

o Rechts: lijnt de inhoud van de cel rechts uit;

Al A . B
1 excel

B Y il e P NP WP
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« Vullen: herhaalt de tekst tot de cel vol is;

A B
1 excelexcelexcelexcel

2

O e wpr Uy S NP e

o Uitvullen: verdeelt de tekst in een cel over meerdere lijnen als de tekst te breed is
voor de breedte van de kolom;

A B & D
1 Cellen opmaken met MS Excel
2

e T e T e e

U

A B
Cellen
opmaken
met MS
1 Excel
2

R T vy

« Centreren over selectie: centreert de inhoud van een cel in het centrum van een
reeks geselecteerde cellen;

A B C
1 Excel
2

ST VLR P L SRR . ST I e

-

« Verdeeld: wanneer de tekst uit meerdere woorden bestaat, worden de woorden
verdeeld over de cel.

A B
1l werken  met MS  Excel
2
B R N e T R o

o Tekstuitlijning verticaal

e Onder: lijnt de inhoud van de cel met de onderkant van de cel uit;

A B

1 excel

i I o i T el W P i, g R
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o Boven: lijnt de inhoud van de cel met de bovenkant van de cel uit;

A B
excel

1

S M TV PSR SR AT

o« Gecentreerd: centreert de inhoud van de cel tussen de boven- en de onderkant van

de cel;

excel

1

"\,2b e N T Sw L At

o Uitvullen: verdeelt de tekst in de cel over meerdere lijnen als de tekst te breed is
voor de breedte van de kolom;

A B
Cellen opmaken met

1 MS Excel
P4

‘\,_Jﬂ--ﬁ T Y TR U T

« Verdeeld: wanneer de tekst uit meerdere regels bestaat, worden de regels verdeeld

over de cel.

A B C
Cellen opmaken

1 met MS Excel
2

"“%“‘"‘""u_-\ﬁ*""' P R N e S

» Uitlijnen met de knoppen van het lint

Met de uitlijnsymbolen op het tabblad Start in de groep Uitlijning, kun je de

ook links, gecentreerd of rechts uitvullen. Dit zowel horizontaal als verticaal.

Met de knop Afdrukstand
gen in een cel plaatsen.

= = | ¥

EEE EGE

-

kun je de tekst in verschillende richtin-

inhoud van een cel

Linksom draaien
Rechtsom draaien
Verticale tekst

Tekst omhoog draaien

Tekst gmlaag draaien

Celuitlijning opmaken
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-ad Samenvoegen en centreren ~ .
Met de knop Samenvoegen en centreren van het tabblad Start in de

groep Uitlijning, centreer je een tekst over verschillende rijen en /of kolommen.

[ A | B | ¢ | o | € | F
1 | Opmaak in MS Excel |
2.
"i\‘mm-ﬂn-- o .l.“v-“\\.'u-" S et ..‘M-....d-\‘y-«‘m‘waﬁ...d‘._,xﬂ‘_.,mu-"\_

Je kunt een samenvoeging opheffen door opnieuw op de knop Samenvoegen en centreren te klik-
ken.

Opvullen

» Opvullen via de Celeigenschappen

Celeigenschappen [ -
| Gewl ]l.lruunlng|ummo| Rand || Opvulling || Bescherming |

Achtergrondideur: Fatroonkleur:

Automatisch _']
Patroongtijl:

m fEEEEE

| Dpvuleffecten... Mger ideuren... |

Voorbeeld

——| 5

o Achtergrondkleur: selecteer een achtergrondkleur voor de geselecteerde cellen via het
kleurenpalet.

o Inde keuzelijst Patroonkleur selecteer je een kleur voor een patroonstijl.

o Patroonstijl: selecteer een patroon in het vak Patroonstijl om dit patroon toe te passen
op de geselecteerde cellen met de kleuren die je hebt geselecteerd in Patroonkleur.

Celeigenschappen |
Getal | uitining | Lettertype [ Rand Opvulling | Bescherming
Achtergrondideur: Fatroonideur:

| Geen kleur

EEEEEER

oK | | Annuleren
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« Meer kleuren: klik op deze knop als je kleuren wilt toevoegen die niet beschik-
baar zijn in het kleurenpalet. Let op, wanneer je nadien een ander thema toepast
in het rekenblad, zal deze kleur niet aangepast worden!

,r Kleuren Lﬂ_ﬁ

Standaard Mngepaﬁ. | OK
Kleuren: L Annuleren

Nieuw

Huidig

« Opvuleffecten: klik op deze knop als je een kleurverloop, bitmappatroon of af-
beelding op de geselecteerde cellen wilt toepassen.

Opvuleffecten m
. Kleurovergang |
Kleuren
Eén Kleur Kleur 1:
Q) Twee kleuren - EI
Vooraf eld Kleur 2:
I - |
Arceringsstijlen Vagianten
@/ Horigontaal -

Verticaal

! Djagonaal omlaag Voorbeeld:
Vanuit hoek

Diagonaal omhoog -
—

Vanuit midden

o] [hmion |
» Opvullen met de knoppen van het lint
D -
Je kunt ook gebruik maken van de knop Opvulkleur in de groep Lettertype van het tabblad
Start voor het aanbrengen van een achtergrondkleur.
Themakleuren

H EEENENN

Standaardkleuren
] | FEEEEN

Geen opvulling

#®  Meer Heuren...
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Randen

» Randen via de Celeigenschappen

Celeigenschappen [ -
| cetal | utiying | Lettertype | Rand | Opvwiing | sescherming |
Lijn Vooraf ingesteld
Stijl: 3
Geen - T
_______________ Rand
________________ — | = i
Tekst l Tekst
v | B N |
Kleur: Tekst } Tekst ‘
) ([

EE u =E

De geselecteerde randstijl kan worden toegepast door op de knoppen onder Vooraf ingesteld, het
voorb am of de knoppen hierb te kiikken.

[ ok H Annuleren ]

Bij Rand selecteer je de kant van de cel die je een rand wenst te geven.

Je kunt deze selectie maken door op de gewenste zijden te klikken in het voorbeeldvenster
of op de bijbehorende knoppen.

In het vak Stijl selecteer je het gewenste lijntype.
In het vak Kleur selecteer je de gewenste kleur voor de lijn.

Kies eerst de stijl en de kleur van de lijn vooraleer
% jeranden plaatst.

» Randen tekenen met de knoppen van het lint

Je kunt ook heel snel ingewikkelde randen maken met de knop Randen Tekenen. Hiervoor kies je

op het tabblad Start de knop .

VVKSO
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Met de knop Rand tekenen kun je de meest ingewikkelde randen tekenen.

Randen
.= Onderrand
Bovenrand

|- Linkerrand

Rechterrand

Geen rand
EH  Alle randen
[d Buitenranden
[ Dikke kaderrand

= Dubbele onderrand

- Dikke onderrand

I  Boven- en onderrand

Z Bovenrand en dikke onderrand

— Bovenrand en dubbele onderrand

Randen tekenen

™ Rand tekenen

#a Randraster tekenen

&2 Rand wissen

_Z  Lijnkleur »
Lijnstijl 4

Meer randen...

e i e TE e

I =

B i OV L S

Met de knop Rand wissen kun je heel eenvoudig overbodige lijnen verwijderen.

T RN

B i T S Ry SRR T S S U T
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Getallen

» Getallen opmaken via de Celeigenschappen

Celeigenschappen (L8 e
Getal || uitiijning | Lettertype Rand Opvulling | Bescherming
Categorie:
Standaard - Voorbeeld
Getal
Valuta
Financieel Cellen die zijn opgemaakt met de notatie Standaard hebben geen specifieke
Datum getalnotatie.
Tijd
Percentage

Breuk
Wetenschappelijk
Tekst

Speciaal
Aangepast

0K J I Annuleren I

Je hebt de keuze uit verschillende getalopmaken:

« Standaard: geen specifieke getalnotatie.

o Getal: normale weergave van een getal met eventueel scheidingsteken voor de duizendtal-

len en decimalen.

o Valuta: getal voorzien van geldwaarde.

« Financieel: getal waarbij valutasymbool en decimaalteken in de kolom uitgelijnd worden.

o Datum: getal wordt weergegeven als datum.

« Tijd: getal wordt weergegeven als tijd.

« Percentage: celwaarde wordt vermenigvuldigd met 100 en krijgt %-teken.
o Breuk: keuzelijst met breukvormen.

« Wetenschappelijk: getal wordt verkort genoteerd vb. 1,2E+0,6

o Tekst: inhoud wordt behandeld als tekst.

o Speciaal: lijst met opmaak voor rekeningnummers, telefoonnummers ...

o Aangepast: hier heb je de mogelijkheid om zelf een aangepaste notatie te definiéren.

» Getallen opmaken met de knoppen van het Lint

Verschillende van de opmaakmogelijkheden voor getallen, zijn ook voorzien op het tabblad Start in

de groep Getal.

Standaard
. % o0 | %R 5%

Getal
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4

Standaard
Geen bepaalde indeling

—
b
w

] 2 Getal
E Valuta
! Financieel
=
E Korte datumnotatie
Lange datumnotatie

Tijd

% Percentage
1/2 Breuk

2 Wetenschappelijk

Tekst

g

Meer getalnotaties...

Datum- en tijdopmaak

De datum en de tijd kun je een andere opmaak geven in het tabblad Getal, bij de categorie Datum
en Tijd.

De notaties voorafgegaan door een *, worden bepaald door de Landinstellingen van het systeem.

Celeigenschappen L ]
Getal | Uitijning | Lettertype | Rand | Opwulling g
Categorie:
Standaard ~ | Voorbeeld
Getal
Valuta
Financieel Type:
Tiid *20010344 N
*woensdag 14 maart 2001 =l
g 14-03-2001 ‘_:_‘
14-03-01 |
Wetenschappelijk 14-03-01 —
e 2 14.03.01
e 2001-03-14 v
Aangepast
Locatie:
Nederiands (Belgi) [-]

Bij datumnotaties worden de seriéle getallen voor datums en tijden als datumwaarden weergegeven.
Datumnotaties die beginnen met een sterretje (*) ! als er wijzigingen worden aangebracht in de
regionale datum- en tijdsinstellingen van het besturingssy De instellingen van het b i

zijn niet van invioed op notaties zonder sterretje.

oK I’ Annuleren
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Celeigenschappen

Getal | utiyning | tetiertype | Rend | opwiing | Bescherming |

Categorie:
| Standaard - Voorbeeld
Getal
Valuta
Financieel Type:
Datum
I _ -~
rcentage i:;gg:
Breuk is -30 ,u
Wetenschappelijk -30 u.
| Tekst 13:30
Speciaal i
Aangepast
Locatie:

Nederlands (Belgie)

Bij tijdnotaties worden de seriéle getallen voor datums en tijden als datumwaarden weergegeven.

Tijdnotaties die beginnen met een sterretje (*) veranderen als er wi

worden aangebracht in de

regionale datum- en tijd: | wvan het bestur De i
zijn niet van invioed op notaties zonder sterretje.

van het besturingssy

OK l | Annuleren

Voorwaardelijke opmaak

Een cel kan een bepaalde opmaak krijgen, afhankelijk of de inhoud van de cel al dan niet voldoet
aan een gestelde voorwaarde. Je kunt de cel bijvoorbeeld een groene achtergrondkleur geven als
de verkoopcijfers boven verwachting zijn en een rode achtergrondkleur als de verkoopcijfers lager

uitvallen dan verwacht.

Als de waarde van de cel verandert en niet langer aan de opgegeven voorwaarde voldoet, wordt

de opmaak die bij die voorwaarde hoort, tijdelijk onderdrukt.

Voorwaardelijke opmaak van cellen blijft behouden totdat je
voorwaarden wordt voldaan en de opgegeven celopmaak niet

Werkwijze:

deze wijzigt, ook als aan geen van de
wordt weergegeven.

o Selecteer een cel of een bereik van cellen waarvan de opmaak afthankelijk is van een ge-

stelde voorwaarde.

o Klik op het tabblad Start, Voorwaardelijke opmaak

B

Voorwaardelijke
opmaak ~

o Maak een keuze uit de verschillende mogelijkheden.

_‘:‘ﬂl Markeringsregels voor cellen  »

;u_lé! Regels voor bovenste/onderste *

E_’ Gegevensbalken »
=
= l Kleurenschalen »
i=| Pictogramseries 4
2 Nieuwe regel.
& Regels wissen b
j Regels beheren...
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» Markeringsregels voor cellen

Door de keuze van een operator kun je de inhoud van de cel vergelijken met de gestelde voor-
waarde en de cel op die manier al dan niet van een opmaak voorzien.

= Groter dan...

=l Kleiner dan...

H Tussen...

Gelijk aan...

_Ijbll Tekst met...

_:_"_J' Een datum op of in...

=1| Dubbele waarden...

Meer regels...

Geef per operator, de waarde op waarmee moet vergeleken worden en de opmaak.

Groter dan (LG foma S|

Cellen opmaken die GROTER ZIDN DAN:

5 E met | Lichtrode opvulling met donkerrode tekst | |

oK [ Annuleren |

Je kunt een keuze maken uit de voorgestelde voorbeelden van opmaak of een eigen opmaak defi-
niéren via Aangepaste indeling ...

Gele opvulling met donkergele tekst
Groene opvulling met donkergroene tekst
Lichtrode opvulling

Rode tekst

Rode rand

Aangepaste indeling...

O N Bh W=
O N WO N 0 bOn

9 7
--..'-]-3.‘ A o NN o
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Via Meer regels ... heb je meerdere operatoren en opmaakmogelijkheden ter beschikking.

Nieuwe opmaakregel

&>

Selecteer een type regel:

» Alle cellen opmaken op basis van de celwaarden

» Alleen cellen opmaken met

» Alleen waarden met de hoogste of laagste rangschikking opmaken

» Alleen waarden opmaken die boven of onder het gemiddelde liggen

» Alleen unieke of dubbele waarden opmaken

» Een formule gebruiken om te bepalen welke cellen worden opgemaakt

Bewerk de regelbeschrijving:
Alleen cellen opmaken met:
Celwaarde El groter dan B E
Voorbeeld: Geen opmaak ingesteld

» Regels beheren

Als je een bepaalde voorwaarde wilt verwijderen of wijzigen, kies je Regels beheren...

Regels voor voorwaardelijke opmaak beheren [ ¥ s
Opmaakregelg weergeven voor: i
) Weuwe regel.. | | 5 Regel bewerken.. | [ X Regel verwijderen | |~ | =
Regel (toegepast in aangeg lgorde) Opmaak Van toepassing op Stoppen indien Waar *
Celvaarde > 5 AaBbCcYyZz =$A$1:54%9 ] B
[ ok | [ switen ‘

» Regels voor bovenste/onderste

Via deze optie kun je op een heel eenvoudige manier de gegevens op een statistische manier be-

naderen.

iﬁﬂll Bovenste 10 items...

=gy

i

]
=y

)

Bovenste 10%...

Onderste 10 items...

Onderste 10%...

Boven gemiddelde...

Onder gemiddelde...

Meer regels...

W 00 N b WN =
N 0N W SN ;A >

L1104 40 st e
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» Gegevensbalken

Zonder grafieken te maken, kun je de waarden in een cel visueel voorstellen met balken. De lengte
van de gegevensbalk duidt de waarde in de cel aan.

Kleurovergang
1
:Eg E E ;AE-'__“]A 345
Effen opvulling i | 45
ﬁ —ﬁ —E L .@t] 233
il 123
HEE
Meer regels... ‘fw PN

Deze balken kun je via Meer regels ... een aangepaste opmaak geven.

Nieuwe opmaakregel e X ]

Selecteer een type regel:

» Alle cellen opmaken op basis van de celwaarden

> Alleen cellen opmaken met

» Alleen waarden met de hoogste of laagste rangschikking opmaken

» Alleen waarden opmaken die boven of onder het gemiddelde liggen

» Alleen unieke of dubbele waarden opmaken

» Een formule gebruiken om te bepalen welke cellen worden opgemaakt

Vorm van balk:
Opvulkleur Kleur Rand Kleur

{Hesﬂﬁeve waarde en as... ] Richting van balk: a

Bewerk de regelbeschrijving:
Alle cellen opmaken op basis van de waarden:
Opmaakstijl: | Gegevensbalk E! [] Alleen balk weergeven
Minimum Maximum
Type: Automatisch E | Automatisch EI
Waarde: (Automatisch) .{F—.utomahsch)

:Kleurwergang Izl _E |Effen rand E’ _E

=

[ oK I I Annuleren ]

AR LR N
>

|

i

@

[
o

T At A
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» Kleurenschalen

Hiermee wordt een kleurovergang met 2 of 3 kleuren in een ce

Meer regels...

Ireeks weergegeven.

De kleuren voor de kleurenschaal kun je aanpassen via Meer regels...

Nieuwe opmaakregel i

Selecteer een type regel:

» Alle cellen opmaken op basis van de celwaarden
» Alleen cellen opmaken met

» Alleen waarden met de hoogste of laagste rangschikking opmaken
» Alleen waarden opmaken die boven of onder het gemiddelde liggen
» Alleen unieke of dubbele waarden opmaken

» Een formule gebruiken om te bepalen welke cellen worden opgemaakt

Bewerk de regelbeschrijving:
Alle cellen opma_luaip bas!s_val de mm:
Opmaakstij: | 2-Kleurenschaal EI

Type: |Loogets vaorde
Waarde: (Laag s;e waar-aéj ;
Kleur: [

Minimum Maximum
_“(-Hoog-sfe waart-i-e"}-
S

Hoogste waarde [ =]

[

ok | [ Annueren |

» Pictogramseries

In elke cel komt een pictogram uit de opgegeven verzameling.

Pijlen
4= 8 =39
aA=v AN 3§
A ud 4IAx22u8 4 A
L 0 S
0O 0@ 2 |v 34
@A ® @e0oe 3 |== 56
ene 4 v 3
@00 v 1 X 6 A 78
b wlli ot T |- 44
Classificaties ——
& & all il all all g— : g;
QIO il il wil il il o~ =
88 8 & &0 5

Meer regels... T e BN Y
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Je hebt de mogelijkheid om pictogrammen uit verschillende verzamelingen te combineren, de
voorwaarden instellen ... via Meer regels...

Nieuwe opmaakregel L0 it

Selecteer een type regel:

» Alle cellen opmaken op basis van de celwaarden

» Alleen cellen opmaken met

» Alleen waarden met de hoogste of laagste rangschikking opmaken

» Alleen waarden opmaken die boven of onder het gemiddelde liggen

» Alleen unieke of dubbele waarden opmaken

» Een formule gebruiken om te bepalen welke cellen worden opgemaakt

Bewerk de regelbeschrijving:
Alle cellen opmaken op basis van de waarden:
Qpmaakstij Pictog [=] | e g Igorde omdraaien
Pictogramstijl: Aangepast || ] Alleen pictogram weergeven
Alle pictogrammen weergeven volgens deze regels:
Pictogram Waarde Type
= —
| @ || wanneer waardeis >= |T| 70 E Procent [~ |

¥ v | als<70en >= =] |50 | [Procent [~]
Geen celpictogram w | wanneer < 50

| oK ] | Annuleren l

12
34
56
34
63
78
44
87
93
34

Rt TPy RN P

Wit N h N b WwiN =

=gy

=
o

A

» Verwijderen van voorwaardelijke opmaak
Als je de voorwaardelijke opmaak wenst te verwijderen, kies je Regels wissen.

Regels uit geselecteerde cellen verwijderen

Regels uit gehele werkblad verwijderen

Een thema toepassen

Themakleuren |

Een thema is een combinatie van kleuren en lettertype. Wanneer je een I EEENEEN
nieuw rekenblad opent, wordt standaard het Thema Kantoor gebruikt. Ili i u

De kleuren die voorhanden zijn in het kleurenpalet, zijn allemaal kleuren die . daardkieuren |
horen tot het gekozen thema. ERT FEEEEE

Geen opvulling

@ Meer keuren...
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Je kunt altijd andere kleuren gebruiken via Meer kleuren ... maar cellen opgemaakt met kleuren
die niet behoren tot het thema, zullen niet aangepast worden wanneer je een ander thema kiest.

» Een ander thema toepassen

Een ander thema selecteren doe je via het tabblad Pagina-indeling, groep thema's.

Thema's

= Effecten ~

Thema's

Wanneer je een ander thema selecteert, zie je door het livevoorbeeld meteen het effect in het
rekenblad.

- . voegen Pagra rdeing Fattraber Gegreent [T & F ot
[ = | | [CEy S meedw 1pegms - aiepen  Koppen 1 n B I oa
; e A 'i T Moogte: 1pogea - () Weergeven | V. Weargenn :‘: ;‘: "'mlJ e
- T odar | S et T Atdretien Nondken | poren + scsren - LR O
- o AMQULIA BIA pages T Werkbiasoptug n Savabien
Aa T |
wensee || | P E F G H | 4 K
e
2 H UDGETPLANNIN 20101023 1535
Aa
s bidget
S per UTGAVEN KOS’:S fof Commentaar
11 |Aa imester

556,52
633 | 7956774

122 062,50 1876385

|
T el | | i 1611.30 1 461,58 1 611,83 6209.76 : FUR
 r— r r 3 470,50 3888,76 305026 14 143,34 Budge! overnchreden
Aa I Ra Aa ! Az I | 971,44 823,01 732,77 3691,63 :
seeves ] [oweeen| | |swscen(l |seimen | 743683 7 691,05 7 576,15 657691 29033,02
Worcom  Wismega-  Medaa wews (%l sorrps 470056 499148 442604 | 1873384 097,59 EU
W | [Ty v | 419.74 611,06 644,82 531,73 2 500,30 20,35 EUR| ucget ovencrvegen
B g Barng opriaim
™ !
16

WP i, ol B, A B3t A N B, il I e W B B g\ AN s s BT et Bt nstir P o .
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Met Kleuren en Fonts kun je apart een andere kleurencategorie en lettertype selecteren.

@Ms = =0 ) =7 T
Aangepast
Chocolade
. : Aa Ercadway =
Meewen] ) ™ 5[ Al
-~
ESmNES = chocoladel
HEEEEEE choclade A Eroadway
Standaard a Arial
B ENEEEE «antoor | standaara
| ] | ] Grijswaarden -
EOEEEEEE Aangrenzend Kambor.
= ARSI A Cambria
N ENENTNE 2potheker a Calibet
.D..-... Aspect = i
EOEEEENE Austin Canlt;T;:‘li.
.D...... Civiel Aa i
HOENNNNE concours
EOENNENEN couture Ranqmolor - klassiel
HTEEEEEE cementair Aa a
; Times New Roman
.D .E ...! Essentieel
HEENENENE cccctive Kar_ttaor - klassiek 2
EOROOEEE cieteri A A!’Tal
EOENEETE colfvorm Arial
EOMETEEE Hardeover A
B EEEEENE Helderheid Aa Cambria
EOEEENETE Hoeken Calibri
HOE MM Horizon Apotheker
BN «rantenpapier Aa Book Antiqua
HOEENEEE Mediaan - Cenlury Gothic =
Nieuws themakieuren maken... Nieuwe themalettertypen maken...

» Een aangepast thema opslaan

Je kunt nieuwe themakleuren en themalettertypen maken die je een gepaste naam geeft.

Nieuwe themakleuren maken

L

Accent 1
Accent 2
Accent 3
Accent 4

Accent 5

Accent 6
Hyperlink
Gevolgde hyperlink

Themakleuren

Tekst/Achtergrond - Licht 2

[ Opslaan ] [Mnuleren
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Nieuwe themalettertypen maken
Lettertype voor koptekst: Voorbeeld
libri
iy =] Koptekst
Lettertype voor hoofdtekst: Hoofdtekst hoofdtekst hoofdtekst
mrcr ] hoofdtekst hoofdtekst. H
Naam: Aangepast 1
[ Opslaan ] 1 Annuleren ‘

Wanneer je kiest Huidig thema opslaan ... zal deze combinatie van kleuren en lettertypen bewaard

worden als een nieuw thema.

Bestandsnaam: BZL.thmx

Opslaan als: | Office-thema (*.thmx)

R e SR Al e

De nieuwe thema's vind je terug in de categorie Aangepast en zijn beschikbaar voor alle rekenbla-

den.

_Aangepast =
Aa

Sundaardi

Aa ] Aa I‘ AG]D AaH

L L i EmvEEEm amEaETE EEEEED
Kantoor Aangrenzend Apotheker Aspect
Acm Aa_} |Aa L Aa
Austi: .Eiw.ei' Concours Couture

e Lo S L AL LI

VVKSO  Werkgroep Handel

BZL MS Excel 2010 - Module 4 - pagina 23



