
VVKS
 

Stu
Op

 

Voo

Doe

Doe

Ver
lee

1 

2 

Via 
een
me

Om
voo

SO  Werkgroep

udiewijz
pmaak v

orkennis 

el ‐ Basis 

el ‐ Extra 

rwachte 
rtijd 

Ko

  Open de 

  Maak ko
men 12 b

  Sla de we

Le

 het dialoog
n cel wijzigen
egeven.  

m achteraf ee
orhanden zijn

  Plaats de

p Handel 

zer 4  
van een

Leereenhe

Kolombree

Patronen e

Lettertype

Tekst in ce

Getallen e

Cellen opm

Cellen opm

 

1 ‐ 2 uur 

olombre

werkmap Bu

lommen A e
breed. 

erkmap Budg

ettertyp

gvenster Cele
n, een getal 

en ander the
n. 

e titel in het l

n werkbl

eid 2: Gegeve

edte en rijho

en lijnen aan

e wijzigen. 

ellen uitlijnen

en correcte 

maken d.m.v

maken door h

eedte e

udget.xlsx. 

n J 15 breed

get.xlsx op.

pe 

eigenschapp
een opmaak

ema te kunne

ettertype Ar

lad en c

ens invoeren

oogte aanpas

nbrengen. 

n. 

opmaak gev

v. voorwaard

het thema te

en rijhoo

d, kolom B 7 

 

Om
en a
een
bra

pen uit het s
k geven, een 

en toepasse

rial Black, pu

cellen 

n 

ssen. 

ven. 

elijke opmaa

e wijzigen. 

ogte aan

breed, kolom

m problemen  te
andere celinho
n werkblad pas
cht zijn. 

snelmenu op
tekst uitlijne

n, neem je e

untgrootte 24

BZL MS Exce

ak. 

npassen

m K 20 breed

e voorkomen b
uden, doe je er
s  te  verzorgen 

p een cel, ku
en, een cel e

enkel kleuren

4, vet en in h

el 2010 ‐ Studiew

n 

d en alle ove

bij het kopiëren
r best aan om d
wanneer alle g

un  je het  let
een patroon 

n die in het k

het donkerpa

ijzer 4 ‐ pagina 1

 

 

 

 

 

 

 

 

erige kolom‐

n van  formules
de opmaak van
gegevens  inge‐

ttertype van
en een rand

kleurenpalet

aars. 

1

‐

s 
n 
‐

n 
d 

t 



Pagina 2   
 

  Plaat

  Plaat

3 

  Centr

  Selec
de tit

 Hoe m

  Centr

 In we
lende

  Centr

  Bestu

4 

Het patroon

pen, Patron
een achterg

  Geef 

  Geef 

  Geef 

  Geef 

 

s de kolomti

s de trimeste

Uitlijni

reer de tekst

cteer het ber
tel "Budgetp

maak je een 

reer de kolom

elk  tabblad v
e kolommen 

reer de tekst

udeer de ove

Opvull

n en de acht

nen. Je kunt 
grondkleur. 

de bereiken

het bereik  A

het bereik A

het bereik E

itels in het le

ers in het let

ing 

t van de kolo

reik  A1:J1, e
lanning" ove

samenvoegi

mtitel Uitgav

van Celeigen
te centreren

t van de celle

erige mogelij

ing 

ergrondkleu

ook gebruik 

 A4:K4, A5:A

A2:K3 een lic

A1:K1 een ies

E3:H3 een do

ettertype Cal

ttertype Calib

omtitels. 

n centreer m
er de verschi

ng ongedaan

ven over de k

nschappen, 
n?   

en uit rij 2 ve

kheden van 

r van één of

maken van d

A12 en J5:J12

chtpaarse ac

st donkerder

onkerpaarse 

libri, puntgro

bri, puntgroo

met behulp v
llende kolom

n?   

kolommen E

vind  je de m

erticaal en ho

het tabblad 

f meerdere c

de knop Opv

2 een okerge

htergrond. 

re paarse ach

achtergrond

ootte 12, cur

otte 10, curs

van de knop 
mmen. 

E tot en met 

mogelijkheid 

orizontaal, v

Uitlijning. 

cellen kun je 

vulkleur 

ele achtergro

htergrond. 

d. 

BZL MS Exce

rsief en in he

sief en in het 

Samenvoege

H. 

om een  tite

ia Celeigensc

wijzigen via

 voor het a

ond. 

l 2010 ‐ Studiewi

et donkerpaa

t lichtpaars. 

en en centre

el over vers

chappen. 

 Celeigensch

aanbrengen 

jzer 4

ars. 

eren 

chil‐ 

 

hap‐

van 



VVKS
 

5 

Ook

pen

6 

SO  Werkgroep

Ra

k de randen

n, Rand of vi

  Geef het 

  De kolom

  Breng de

  Sla de we

 G

 Waar kun
ingesteld

  Open he
scheiding

 In  welk 
getallen a

  Geef het 
len. 

p Handel 

anden 

 van één of 

a de knop Ra

bereik A1:K

mmen worde

e overige kad

erkmap Budg

Getalopm

n  je  in MS W
d is?   

t Configurat
gsteken voor

tabblad  van
aan te passe

bereik C4:I1

meerdere c

anden Teken

12 en de tite

en van elkaar

derlijnen aan

get.xlsx op.

maak 

Windows nag

tiescherm  va
r de duizendt

n  het  dialoo
en volgens de

12 een getal

cellen kun  je

nen. Hiervoo

el "Budgetpla

r gescheiden

 zoals aange

gaan of het 

an MS Wind
tallen, het d

ogvenster  Ce
e BIN‐norme

opmaak met

 wijzigen via

or kies je op h

anning" een 

 met een fijn

egeven in ond

correcte sch

dows  en  con
ecimaal sche

eleigenschap
en?   

t een spatie 

BZL MS Exce

a het dialoog

het tabblad 

dikke paarse

ne verticale l

derstaand vo

heidingsteke

ntroleer bij d
eidingsteken

ppen,  vind 

voor de dui

el 2010 ‐ Studiew

gvenster Cel

Start de kno

e kader. 

lijn. 

oorbeeld. 

en voor de d

de  Landinst
 en het valut

je  de  moge

zendtallen e

ijzer 4 ‐ pagina 3

eigenschap‐

op  . 

uizendtallen

ellingen het
tasymbool.

elijkheid  om

en 2 decima‐

3

 

‐

 

n 

t 

m 

‐



Pagina 4   
 

  Geef 

  Sla de

7 

In de kolom

  Selec

  Kies K

  Stel d

  Geef 
is. 

  Om d

Het resultaa

de getallen 

e werkmap B

Voorw

m Over plaats

cteer het ber

Kies op het t

de markering

de voorwaa

de negatieve 

at ziet er als 

uit kolom J e

Budget.xlsx o

waardelij

s je de negat

reik J5:J12. 

abblad Start

gsregels voo

rde in en de

getallen nog

volgt uit: 

een Valutaop

op. 

jke opm

ieve getallen

t, Voorwaard

r de cellen in

e opmaak die

g meer te ac

pmaak met 2

maak 

n in het rood

delijke opma

n. 

e moet gebe

ccentueren g

2 decimalen. 

d. 

aak. 

uren indien 

eef je de cel

BZL MS Exce

 

aan de voor

len ook een 

l 2010 ‐ Studiewi

rwaarde vold

 

pictogram. 

jzer 4

 

daan 

 



VVKS
 

8 

Je s

 

 

 

SO  Werkgroep

  Sla de we

Ee

stelt een nieu

  Kies als k

  Kies als le

  Sla deze 

 

p Handel 

erkmap op. 

en them

uw thema sa

kleurenset Ex

ettertypeset

instellingen 

ma toep

amen dat je a

xecutive. 

Aangrenzen

op in een nie

assen 

achteraf nog

nd. 

euw thema B



g kunt gebrui

Budget.thmx

BZL MS Exce

iken voor and

x. 

el 2010 ‐ Studiew

dere rekenbl

 

ijzer 4 ‐ pagina 5

laden. 

5

 


